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ConfiguraciA3 de la safata da[]] entrada amb etiquetes
Description

Per comenAgar, he anat al meu navegador i he obert Gmail, on he anat a 1a??apartat a??Etiquetes
a??, situat al menA®° lateral de la safata da??entrada. Des da??aquA, he seleccionat el botA3 4??+a7e
per crear una etiqueta nova i poder comenAsS8ar a organitzar els correus de la safata da??entrada.
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En seleccionar el botA3 4??+47??, sa??obre una finestra on puc introduir el nom de la nova etiqueta.
Aquesta opciA3 permet crear una estructura personalitzada per classificar els correus segons les teves
necessitats. He ficat els noms de les etiquetes que ma??han paregut mA©s Atils per organitzar els
correus que rebi durant la resta del curs.
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Etiqueta nova

Escriu un nom per a I'etiqueta nova:

[] situal'etiqueta a:

Cancel-la

He creat quatre grups principals da??etiquetes, cadascun amb tina funciA3 concreta per facilitar
la??organitzaciA3 dels correus.

El primer A©s a??assignaturesa??, amb un subapartat per cadascuna de les assignatures que tenim.
Un altre ACs el de a??companysa??, destinat als correus relacionats amb els companys de grup i
treballs en equip. El tercer grup A©s a??estata??, que permet classificar els correus segons la
situaciA3 de les tasques: &??Completata??, a??en procA©sa?ei a??urgenta??, per tenir-les
localitzades per ordre de prioritat. I, finalment, he creat el grup a??reptesa??, on he afeqit la
subetiqueta 4??R14?7.
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Un cop creades les etiquetes, he comprovat el seu funcionament aplicant-les a diferents correus a la
meva safata da??entrada. Da??aquesta manera, cada correu queda identificat amb la??etiqueta
corresponent i puc reconA’ixer rA pidament a quin grup pertany sense haver da??obrir-lo.
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Da??aquesta manera, puc organitzar tots els correus que rebo de manera mA®©s eficient, ja que les
etiquetes em permeten filtrat-los segons el que estigui buscant. AixA2 ma??ajuda a mantenir la meva
safata da??entrada mA©s ordenada i agilitzar la i la gestiA3 dels meus correus.
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